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Introduction

Que vous soyez lycéen, étudiant, universitaire ou professionnel, vous devez certainement rédiger
des mémoires, composer des dossiers, concevoir des exposés... Bref, récupérer un certain nombre
d’informations, les mettre de coté, les synthétiser, les classer et les ressortir & bon escient.
Vous pourriez utiliser des notes papier, mais ce n’est pas vraiment pratique. Et puis, faire une
bibliographie a la main, c¢’est long et fastidieux. Pourquoi alors ne pas utiliser un logiciel de
gestion de bibliographie?

Dans un billet précédent, nous avions évoqué le logiciel Zotero 7 . C’est de celui-ci que je
souhaiterais vous parler.


https://zestedesavoir.com/articles/1947/comment-sorganise-ma-veille-1/

1. Zotero? Un gestionnaire bibliographique?

Dans ce (petit) cours, je vais vous montrer les fonctions basiques de Zotero. Pour un usage
avancé, il y a une documentation foisonnante sur Internet!

Pour information, une bibliographie, c’est ¢a:

Bibliographie

[1] S. L. Dudarev, G. A. Botton, S. Y. Savrasov, C. J. Humphreys, and A. P.
Sutton. FElectron-energy-loss spectra and the structural stability of nickel
oxide : An Isda+u study. Phys. Rev. B, 57 :1505-1509, Jan 1998.

[2] G.a Henkelman, A.b Arnaldsson, and H.b ¢ Jonsson. A fast and robust algo-
rithm for bader decomposition of charge density. Computational Materials

Science, 36(3) :354-360, 2006. cited By (since 1996) 559.

(3] P. E. Blochl. Projector augmented-wave method. Phys. Rev. B, 50 :17953—
17979, Dec 1994.

[4] G. Kresse and J. Hafner. Ab initio molecular dynamics for liquid metals.
Phys. Rev. B, 47 :558-561, Jan 1993.

[5] G. Kresse and J. Furthmiiller. Efficiency of ab-initio total energy calculations
for metals and semiconductors using a plane-wave basis set. Computational

Materials Science, 6(1) :15 — 50, 1996.

FiGure 0.1. — Bibliographie

Autant vous dire que quand on a plus de 200 entrées a gérer (ce qui est courant pour un
livre), on est content que ¢a soit rédigé automatiquement!

Si vous voulez simplement générer une bibliographie rapidement, sans en avoir une gestion
avancée, Zotero a lancé un service en ligne: ZoteroBib 7 .

1. Zotero? Un gestionnaire bibliographique?

Zotero est un gestionnaire de bibliographie. Cela permet de stocker des références (livres,
articles, sites, documents...), de les organiser et de les exporter sous la forme d’une bibliographie
et/ou de citations selon un style prédéfini. Il fait partie de la famille des logiciels de gestion
bibliographique 7 .

Faisons un peu d’histoire. Le développement de Zotero a commencé en 2005 sous 'impulsion
de Dan Cohen @@ , un chercheur de I'université étasunienne George Mason (Fairfax, Virginia).


https://zbib.org/
https://fr.wikipedia.org/wiki/Logiciel_de_gestion_bibliographique
https://fr.wikipedia.org/wiki/Logiciel_de_gestion_bibliographique
https://fr.wikipedia.org/wiki/Zotero
https://fr.wikipedia.org/wiki/Zotero

1. Zotero? Un gestionnaire bibliographique?

Le développement du logiciel est financé par un organisme interne de l'université, le Center
for History and New Media. Son nom dérive du verbe albanais zotéroj, qui signifie «acquérir
des compétences par I'exercice». Si je fais cette digression historique et étymologique, c’est
pour montrer les motivations de la création de Zotero: gérer une masse importante de divers
documents, notamment en histoire. Le fait qu’il soit géré par une université et non par une
entreprise montre aussi une volonté de répondre aux besoins des utilisateurs, les personnes qui
développent le logiciel étant des universitaires et donc des potentiels utilisateurs. Le logiciel est
libre: 'avantage est que vous restez maitre de vos données, vous n’étes pas captif d’un écosysteme
fermé. Vous pouvez donc participer a son développement et/ou faire remonter des bugs et des
suggestions ou simplement faire un don pour contribuer au financement de son développement.
Bref, vous pouvez contribuer de moult manieres au logiciel, ce qui le rend sympathique.

Si vous développez des sites web, vous pouvez mettre en avant vos métadonnées 7 , pour
permettre une meilleure compatibilité avec Zotero!

Concretement, Zotero, ca ressemble a ga:

2 Zotero — -
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FIGURE 1.2. — Présentation de 'interface

La barre des fonctionnalités;
les différentes collections;
la zone des marqueurs;

la liste des références;

AR I

le gestionnaire des métadonnées.

Pas de panique, on verra progressivement comment s’en servir!


https://www.zotero.org/support/dev/exposing_metadata

2. Télécharger et installer le logiciel

2. Télécharger et installer le logiciel

Depuis la version 5.0 de Zotero, 'organisation du logiciel et de ses composants s’est grandement
simplifiée pour fournir a ses utilisateurs une «expérience unifiée». Zotero se décompose donc
en deux parties: 'interface du gestionnaire appelée Zotero Standalone a installer en interne, et
les extensions qui feront la connexion entre Zotero, le navigateur et le logiciel de traitement de
texte.

Comme pour n’importe quel autre logiciel, il est nécessaire d’aller sur le site officiel 7 ou dans
les dépots logiciels de son systeme pour le télécharger o7 .

Log In - Register

zotero

lHome Groups People Documentation Forums Get Involved

| Home > Downloads |

Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

Your personal research assistant Save to Zotero from your browser

Install Firefox Connector

Zotero Connectors automatically sense

Other platforms content as you browse the web and allow you
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to save it to Zotero with a single click.
Looking for Zotero 4.07 Zotero Connectors for other browsers
Plugins

Install one of the many third-party plugins
and become even more productive.
Browse Plugins

FIGURE 2.3. — [Page de téléchargement de Zotero|(https://www.zotero.org/download/)

C’est installé @ 7 Profitez-en aussi pour installer le Zotero Connector pour votre navigateur
(Firefox par défaut) et le connecteur pour votre traitement de texte favori 7 . A la premiére
ouverture du logiciel, vous serez redirigé vers une page de démarrage 7 vous proposant des liens
avec des explications qui vont bien!


https://www.zotero.org/
https://www.zotero.org/download/
http://www.zotero.org/support/installation
https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation
https://www.zotero.org/start_standalone

3. Un compte Zotero pour les synchroniser tous!

3. Un compte Zotero pour les synchroniser tous!

Il est possible de créer un compte & sur le site de Zotero. L’inscription est en soi assez classique:

un pseudonyme, un courriel et un mot de passe. La création d’un compte permet de profiter de
fonctionnalités intéressantes:

— synchronisation de données bibliographiques entre différents appareils: ordinateurs, télé-
phones, etc.;

— acces a vos collections en ligne et publication de vos collections (pour un travail de veille,
par exemple);

— possibilité de rejoindre des groupes et de collaborer;
— protoréseau social, avec la possibilité de suivre des membres, de joindre un CV simplifié
et vos publications (particulierement pratique pour les scientifiques).

Home = Register

Register

Register for a free account - Log in to your account - Forgot your password?

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere,
and it lets you join groups and back up all your attached files.

Username

https://www.zotero.org/<username:>

Email

Confirm Email

Password

Verify Password

Je ne suis pas un robot

FIGURE 3.4. — [Créer un compte](https://www.zotero.org/user /register/)

Une fois le compte créé, ouvrez Zotero et allez dans Outils — Options — Synchronisation. Vous
avez un formulaire a remplir avec votre identifiant et votre mot de passe.


https://www.zotero.org/user/register/

3. Un compte Zotero pour les synchroniser tous!

Sous Debian et d’autres systémes, il faut aller dans Edition — Préférences — Synchroni-

sation.
€ @B 0O 6 X
Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer HAvancées

Paramétres | Réinitialisation
Synchronisation des données

Morm d'utilisateur : Créer un compte

Mot de passe oublié ?

Mot de passe:
A propos de la synchronisation

Régler la synchronisation

0K I Cancel ‘ I Help J

FI1GURE 3.5. — Page pour configurer la synchronisation

Il suffira de refaire cette configuration sur un autre poste pour retrouver vos données synchroni-

sées!

Par défaut, vous disposez d’un espace de stockage de 300 Mo. Cela grimpe tres vite.
Vous pouvez soit synchroniser les fichiers joints avec WebDAV (dans les options de
synchronisation), soit acheter de I'espace disque supplémentaire. Pour de l'illimité, c’est
120 $/an. Renseignez-vous pour savoir si votre université ne profite pas d’offres.



4.

Stylisons tout ¢a!

4. Stylisons toutca!

I

existe diverses manieres de présenter votre bibliographie. Citons les styles Chicago, APA 7,

ou encore [SO 690 7 . Il existe aussi des styles propres a chaque revue. Renseignez-vous aupres
de votre université ou laboratoire pour connaitre celui en vigueur.

Pour définir un style par défaut, il faut aller dans Outils — Options — Citer. Vous aurez une
page avec une liste. Si les styles listés ne vous conviennent pas, vous trouverez le lien Obtenir

d}

1)

01

autres styles.

Sous Debian et d’autres systémes, il faut aller dans Edition — Préférences — Citer.

~

B Préférences de Zotero E@g

& @ E 0O )m X

Générales  Synchronisation  Recherche  Exportation Citer Avancées

Styles | Traitements de texte |

Gestionnaire de styles

Titre Mis & jour
Armerican Anthropological Association 43072014 E
American Psychological Association Bth edition 7172017

Cell 9/6/2014

Chicage Manual of Style 16th edition (author-date) 3/28/2017

Chicage Manual of Style 16th edition (full note) 1/15/2017 E
Chicagoe Manual of Style 16th edition (note) 1/15/2017

Elzevier - Harvard (with titles) 571872017

France (tous les auteurs, auteur-date, French) Q28,2016 L4
IEEE 10/6/2016

Modern Hurnanities Research Association 3rd edition (note with biblicgraphy) 1/28/2017

Modern Language Association 7th edition 472772017 &

Obtenir d'autres styles.., =

Options de citation

[7] Inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références

Quand cette option est désactivée, Zotero inclut les adresses URL dans |z citation des articles de revue. magazine et journal
seulement zi larticle ne précise pas les numércs de pages.

| ok ][ Gancel H kel ]

FIGURE 4.6. — Liste des styles de citations


http://www.apastyle.org/
https://www.iso.org/fr/standard/43320.html

5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

Vous pouvez aussi créer votre propre style en utilisant cet outil @ ou en suivant ce tutoriel &
ou celui-la 7 . Il existe aussi un moteur de recherche avancé @ pour trouver le style qu’il vous
faut!

5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

On rentre a présent dans le vif du sujet: la récupération de données. Il y a plusieurs méthodes
pour le faire.

5.1. Méthode automatique

5.1.1. Avec les métadonnées

=,

[ Save to Zotero (VouTube)

FIGURE 5.7. — Import

Vous naviguez tranquillement sur Internet. Soudain, vous tombez sur un article intéressant. Vous
cliquez donc sur le bouton de votre navigateur, et la référence sera ajoutée automatiquement
dans la collection Zotero. Selon les données présentes sur la page, il y a une auto-complétion avec
le type de document idoine. L’image change selon le type de document détecté. Typiquement,
une page Wikipédia s’affichera en tant qu’entrée encyclopédique, un article scientifique comme
un article, un article de journal aura une icone de journal, etc.


http://editor.citationstyles.org/visualEditor/
http://www.thomaslienhard.fr/TutorielZotero.html
http://www.univ-tours.fr/medias/fichier/zotero-style_1363594410550-pdf
http://debibify.dorian-depriester.fr/

5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

lcoéne Type de document
] Page web
Livre
[EE | Chapitre de livre
L J Thése de doctorat, mémoire

Article de revue

= Rapport

& Papier de conférence
EJ Présentation

i Article de magazine
& Article de journal

5 Billet de blog

L Article d'encyclopédie
2 Loi, décret, jurisprudence, ...
o Podcast

= Film

&l Vidéo

FIGURE 5.8. — Liste des formats dans Zotero [source|(https://igormilhit.gitbooks.io/zot-
learn/content /04-collecter.html)

5.1.2. Avec lidentifiant

C’est bien beau, mais on fait comment pour un livre ou un article papier? Votre livre possede
un identifiant qui permet de le retrouver: I'ISBN (International Standard Book Number, Numéro
international normalisé du livre). Un équivalent existe pour les articles scientifiques: le DOI
(Digital object identifier, identifiant numérique d’objet). Ils sont répertoriés dans une base de
données: en entrant l'identifiant, Zotero va chercher le document correspondant et completera
votre base de données.

Pour cela on va cliquer sur la baguette magique et entrer notre identifiant. On appuie sur
et, magie, nous avons les informations!



5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

@' S -] Q4
Titre

""’"_..1 Gi Saisir I'ISEM, le DOl ou le PMID & chercher dans la beite ci-dessous.

.'/ 1

@ G 03917/popav.133.0004

& In Ipp
':;J La grande bourgenisie, une classe mobhilisée sur tous les fronts

FIGURE 5.9. — Ajouter un document par son identifiant

5.2. Méthode semi-automatique

Depuis la version 5.0, il est possible de lire des flux RSS dans Zotero. Pour ajouter un flux,
il suffit de faire Nouvelle bibliotheque — Nouveau Flux. Cliquez ensuite sur Ajouter d ma
bibliothéque pour récupérer 1'item.

s B 0 £ & &-|a ®- e

[ Nouveau groupe. +| | Tive Créateur Date o
i Nouveau fluc A partir de TURL Agent-based simulation study of the intra-urban discontinuity effects in Delhi on dispersal of Aedes acgypti mosquitoes, vee... Maneerat et Daudé /11717 020000
Emologie e GE A partir d'un fichier OPML. Construire I'mage touristique d'une région 4 S le cas de [ Emilie-R entalie Bernadou /1417 02:00:00
[* Ressources Gouverner Iagriculture gréce au modéles ? Le cas du CAADP au Mozambique Leblond 7/6/1702:00:00
Mes publications Les formations universitaires en rbanisme en France: un nouveau gouvemement des corps (de métiers) Faburel 6/30/17 020000
Géographie des termites souterrains en région Centre-Val de Loire: le risque d'une espéce invasive Andrieu etal, 6/23/17 020000
|| Des acteurs de poids sur e fittoral:les petits proprietaires immobilers. Application au littoral provencal et szuréen Enaut 6/21/17 020000 () Résum, . fvresut e Krakatoa (2005, avait montré quec.
Con o digital, 1a geografia se aplica Pumain 6/15/17 020000 Date 14/06/2017 3020000
Avec le numérique, la géographie s 2pplique Pumain 6/15/17 020000 URL it feybergen.evuescrg/ 28386
e groupe With digitalization, geography's getting more applications Pumain 6/15/17 020000
V@ Communauthéque (NDDL, pour CEDIDELP) D'Arcy Wood G., 2016, L'année sans été. Tambora, 1816. Le volcan qui a changé le cours de I'histoire, Paris, La Découverte, 30... Bing 6/14/17 02:00:00
(5 Flux

FIGURE 5.10. — Flux RSS dans Zotero

5.3. Méthode manuelle

Des fois, nous n’avons pas la chance de disposer de données préexistantes. Il va falloir créer
from scratch les informations. On va cliquer sur I'icone «Ajouter» et déterminer notre type
de document. Il faut bien choisir, car le formatage de la bibliographie varie selon le type de
document.

10



5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

©B)s 9 -4

Acte juridique

Article de colloque e déterministe
Article de revue oit 3 I'Etat de sécurité »
Document : CES Prejuges sur les pauvres quine s
Thase nobilisée sur tous les fronts
lirnite

Lien vers un fichier...

Stocker une copie du fichier..,

pative
Plus b Acte juridique
=T Ugen data et droit dela donnee | Affaire £t

&7 Pour la république sociale Article de collogue

27 Un splendide isclement
E:) ‘u‘uuspa\.rez dit philanthrocapitalism fiticle de journal
Article de magazine
Article d'encyclopédie
Article de revue
Audience

Balado (Podcast)
Billet de blog

Brevet

Carte

-

Chapitre de livre
Courriel
Decument
Emission de radio

Ernission de TV

Enregistrement audio
Enregistrement vidéo
Entrée de dictionnaire
Film

Mustration

Interview

Lettre

Livre

Manuscrit

Message de forum
Message instantané

Prézentation

Programme informatique
Projet/proposition de loi
Rapport

These

FIGURE 5.11. — Ajouter un document

Une fois fait, on trouve a notre droite la fenétre des métadonnées. A nous de compléter tout
cela de maniere exhaustive.

11



5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

Info | Motes | Marqueurs | Connexe

Type de document Article de journal
Titre
+* Auteur (Mom), (Prénom)

Résumé
Publication
Lieu
Edition
Date
Section
Pages
Langue
Titre abrége
I55M
URL
Consulté le
Archive
Loc, dans l'archive
Catalogue de bibl,
Cote
Autorisations
Extra

Date d'ajout 18/07/2017 3 16:40:09

Meodifié le 18/07/2017 a 16:40:09

FIGURE 5.12. — Fenétre des métadonnées
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5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

. . . . b Y 4
Astuce: vous aurez la date du jour si vous inscrivez today dans le champ date. @

5.4. Ajouter des annotations

Point qui me semble important, les annotations. Cette fonction permet d’ajouter des informations,
telles que des remarques. Il existe deux types d’annotations: la note indépendante et la note fille.
La premiere est un objet Zotero indépendant: cela permet de noter des informations globales.
La seconde est rattachée a une référence bhibliographique. Pour en créer, deux manieres.

La premiere, c’est dans la barre a outil:

O- 4 [e] -] 4

Titre Mouvelle note indépendante
=M Géogr Ajouter une note fille

—_— =
A e v A ' L T | ' R T |

FIGURE 5.13. — Ajouter une note

La seconde, dans la fenétre des métadonnées:

Info | Motes | Marqueurs | Connexe

FIGURE 5.14. — Ajouter une note

5.5. Joindre un fichier

Vous avez un PDF ou un document que vous souhaitez lier a une référence? Cliquez sur

I’icone & et choisissez un fichier. Par glissé-déposé, vous pouvez le rattacher a une référence
bibliographique!

Pour récupérer les métadonnées, il suffit d’un clic droit et de choisir Récupérer les métadonnées
du PDF.

13



5. Cueillir les données et compléter les métadonnées

T8 Afficher le PDF |

[ Localiser lefichier
Afficher dans la bibliotheque

| g Retirer le document de la collection...

j Mettre le document a la corbeille...

Exporter le docurnent...

Créer une bibliographie & partir du docurment...

iy MR
[

Etablir un rapport 3 partir du document...

Récupérer les métadonnées du POF

Créer un document parent

-liﬁ

[

Réindexer le document

FIGURE 5.15. — Récupérer des données depuis PDF

Avec Zotfile, sur un PDF, faites un clic droit, «Gérer les pieces jointes» puis « Extraire les
annotations»: vous retrouvez, dans un format clair, vos annotations PDF. Le pied!

5.6. Connexité

Vous pouvez mettre en relation différents articles (plusieurs tomes d’une série, I'adaptation
cinéma d’un livre..). Dans la fenétre des métadonnées, vous avez un onglet connexe.

5.7. Les piéces jointes

Vous pouvez rajouter une piece jointe avec Zotero. Pour cela, sur votre item, faites un clic droit,
puis «Ajouter une piece jointey.

Vous avez alors trois options:

— Joindre un lien vers une URL: le fichier va pointer vers une adresse web;

— Joindre une copie enregistrée d’un fichier: Zotero va importer un fichier. Il sera synchronisé;

— Joindre un lien vers un fichier: Zotero va faire un lien symbolique vers un fichier de votre
disque dur. Il va pointer vers ce fichier. L’adresse du fichier sera synchronisée, et non pas
le fichier en tant que tel.

Avec Zotfile, la gestion des fichiers est décuplée: renommage automatique en fonction des
métadonnées de votre item, possibilité d’extraire des annotations d’'un PDF ...

14



6. Prendre des notes

Info | Motes | Marqueurs | Connexe

r. 1
87 Sélectionner des documents Elﬂlg

T Partout
~[E] Ma bibliothéque | Titre Créateur » B
|| Archives =| Sav... Bailly et Ferrier
|| Cartographie ﬁ Il p... Berti
|| Communs |~ Le.. Bord
| Compte-rendu =| G?o... Chartier et Ro..,
|| Dicticnnaire L > =] Qu... Chevalier
|| Philosophie = Un... Chivallen
L) Politique =| L'é... Collignon
|| Société durable = Vill... Fol et Morange
[ | Varia = Le... Garnier
B Epistemologie et Géo... =| Laf.. Gintrac
|| Ressources = Po.. Guermond
= Mes publications [ La.. Lacoste
" Mon classés Q cla...
a4 | Cancel |

FIGURE 5.16. — Liens connexes

6. Prendre des notes

Quand on lis des articles, on aimerait bien prendre des notes pour se souvenir de ce qui est dit.

C’est possible avec Zotero. Pour cela, rien de plus simple, il suffit de faire un clic-droit sur notre
-

Afficher dans | bibliotheque

référence, puis «Ajouter une notey: S manert

Une interface de type «éditeur de texte» apparait. On peut alors rédiger, en ayant la possibilité
de mettre en forme.
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7. Trions un peu tout ¢al

B 7JT U S x, XX A~-A~- T 66 &
Paragraphe- = = = S E == &
Elalbla

Connexe: [Cliquezici]

Il est également possible de prendre des notes «automatiques». Pour cela, il suffit d’installer
le plugin Zutilo. Vous pouvez annoter votre PDF, notamment en surlignant des passages. Il
suffit apres de faire un clic droit sur votre PDF, puis «gérer les pieces jointes» et «extraire
les annotationsy. Et la, magiquement, une nouvelle note avec les citations et les références de

pages!

salise] ¥ Exporter le document...

$= Créer une bibliographie  partir du document...

{= Etablir un rapport a partir du document....

3 Renommer le fichier & partir des métadonnées du parent Renommer les pices jointes

15 Réindexer le document Extraire les annotations
Joindre un nouveau fichier Get Table of Contents

[T Gerer les piccesjointes. >

7. Trions un peutoutca!

On a collecté plein de données. C’est super, mais on veut les trier un peu pour pouvoir se repérer.
Pour cela, il y a trois écoles 7 : la gestion en collection, la gestion par marqueurs et la recherche
enregistrée.

7.1. Les collections

Une collection est une liste de références. Pour en créer une, rien de plus simple! On clique sur

licone -@. On peut alors déplacer les références par un simple glissé-déposé. Par défaut, les
références sont copiées déplacées. Pour couper-déplacer, il faut glisser 4+ appuyer sur la touche

(maj.
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7. Trions un peu tout ¢al

Mes publications
= Doublons

@ Mon classés

1 Corbeille

F1GURE 7.17. — Collections spéciales

Vous avez quatre collections spéciales:

— Mes publications qui correspondent aux textes que vous avez écrits. Si vous mettez un
document ici, il se retrouvera sur le site zotero.org comme étant une de vos publications.
Cela fait partie des fonctionnalités «sociales» du site;

— les Doublons correspondent aux articles en double que vous pouvez fusionner;

— les Non classés sont ceux présents dans aucune collection;

— la Corbeille recueille les articles que vous avez supprimés.

Vous pouvez voir dans quel(s) dossier(s) se trouve une référence en la sélectionnant puis
en appuyant sur

7.2. Les marqueurs
Les marqueurs sont des tags que vous assignez a vos références. Cela permet d’assigner a une
méme entrée plusieurs concepts. Pour en créer un, il suffit d’aller dans la fenétre des métadonnées,

onglet Marqueurs. Vous trouverez la liste des marqueurs dans la zone des marqueurs (3).

Z o) © o —— S - L - - S - Lo

FIGURE 7.18. — Présentation de l'interface

17



7. Trions un peu tout ¢al

Dans la zone des marqueurs, vous pouvez faire un clic droit sur un marqueur et lui assigner une
couleur pour repérer plus facilement les entrées associées!

7.3. lesrecherches enregistrées

Les recherches enregistrées sont un dossier un peu spécial: toute entrée correspondant a un critere
(date de publication, auteur...) se retrouve dedans. Pour en créer un, il suffit de cliquer sur la loupe.
[ ] [ 1

e -
@ - - &-4 B " Recherche avancée lﬂlﬂlﬂ ~

| | Titre - — & R
Chercher dans |a bibliothéque : [Ma bibliothéque ']
iel 2 degrés avant la fin du mond
|Z BALLAST | L'écosacialisme : quf | Correspond condition(s) suivante(s) :
1 Comment le discours médiatig [Date '] [égal. ,I 2012] @

<7 Du mythe de la croissance "vel
'\/) Eotopia, pour vivre sans argen [”] Rechercher dans les sous-cellections  [] Me montrer que les documents de niveau supérieur
£ Faut-il prendre |'effondrement
Iﬂ How to Build a Low-tech Inter
7 La pensée essentielle de Murray [ Rechercher ] [ Effacer ] l Enregistrer |a recherche ]
Le municipalisme libertaire - Lz

7 Les idées de la décroissance val

[7] Inclure les documents parents et enfants correspondants

Titre Créateur

| »

U5 Lowtech : comment entrer da ~| Adaptation aux changements climatiques en milieu urbain et approche globale des trames vert... Colombert et Boudes

=| Murray Bookchin, &cologie ou Biens communs, comment (co)gérer ce qui est a tous 7 Bollier et al.

m

— = . . . .
105 « Notre course 3 la croissance |=| Elinor Ostrom ou la réinvention des biens communs Le Crosnier

‘%J Pierre Joxe : « Quand ['histoire
Pour un municipalisme libertai

~| Entre aménagement du paysage et ménagement de la nature a Marseille: la trame verte 3 I'épr...  Consalés et al.

=| Evolution de la place du végétal dans la ville, de I'espace vert a la trame verte Mehdi et al.
& . . . . . . . N .

[ sacrée croissance! =| Géographie de I'enfermement : quel contrdle politique et social de I'espace 7 Michalon

7 Vivre de squat, d'échanges et r Interdisciplinarité et outils réflexifs : vers une approche globale des trames vertes urbaines: Con... Blanchard et Vanderlinden

E wefeed the world - le marché

m

Internet, changer I'espace, changer la société: les logiques contemporaines de synchorisation  Beaude
~| La biediversité est-elle un enjeu pour les habitants : Analyse au travers de la notion de trame v... Cormier et al,
| 8 12 France au ¥Mle sidrle Chaline

Si, par mégarde, vous avez deux entrées bibliographiques identiques, vous pouvez les
fusionner en faisant un clic droit et en choisissant Fusionner les documents.

= d'hiver et bords de lac —

ts d'hiver et bords de lac @ Afficher en ligne
@ Afficher la capture ;
[ = Localiser le fichier

21l Mettre les documents a la corbeille...
A Fusionner les decuments...

Exporter les documents...

i= Créer une bibliographie 3 partir des decuments...
35 Etablir un rapport 3 partir des decuments... la

FIGURE 7.19. — Fusionner les documents

Vous pouvez aussi dupliquer des documents en faisant clic droit et Dupliquer un document.
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8. Les bibliotheques de groupes pour collaborer

L [} I I =l ok

Afficher dans la bibliothéque

Les idéclogi

1}

Qu'est-ce qu
Ajouter une note

Ajouter une piéce jointe 2

Dupliquer le document

Retirer le document de la collection...

Eo<e E

Mettre le document a la corbeille...

Exporter le document...

MR

Créer une biblicgraphie & partir du document...

= Etablir un rapport 3 partir du document...

F1GURE 7.20. — Dupliquer un document

8. Les bibliothéques de groupes pour collaborer

Vous savez maintenant gérer vos références bibliographiques. Mais il se peut que vous ayez
besoin de collaborer avec d’autres personnes dans le cadre d’une veille ou d’un travail commun.
Concretement, le fonctionnement est quasiment identique aux bibliotheques hors-ligne. La seule
différence, c’est qu’elle est partagée avec d’autres personnes. Pour créer des groupes, il faut un
compte sur zotero.org.

Pour créer un nouveau groupe, il faut faire la manoceuvre suivante:

2 e .

Eichier Edirtioﬂ Cutils  Aide

s @

(@ Mouveau groupe...

= Mouveau flux... ]
1=l

FI1GURE 8.21. — Créer un nouveau groupe

Vous étes alors redirigé sur cette page 7 :
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8. Les bibliotheques de gro

upes pour collaborer

Home > Groups > New group

Create a New Group

Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group

zestedesavoir

Group URL: https://www.zotero.org/groups/zestedesavoir

Group Type

Public, Open Membership

Anyone can view your group online
and join the group instantly.

@ Choose a Public, Open
Membership

Create Group

Public, Closed Membership

Anyone can view your group online,
but members must apply or be invited.

©) Choose Public, Closed
Membership

Private Membership

Only members can view your group
online and must be invited to join.

© Choose Private Membership

FIGURE 8.22. — Créer un groupe

Choisissez un nom. Vous avez trois choix concernant la confidentialité des groupes:

— Public, Open membership: tout le monde peut voir le contenu du groupe et tout le monde
peut rejoindre le groupe. Utile pour des projets collaboratifs ouvert sur le monde;

— Public, Closed membership: tout le monde peut voir le contenu du groupe, mais il faut
une autorisation pour contribuer (vous voulez faire une veille par exemple, mais vous ne

voulez pas que tout

le monde puisse contribuer);

— Private membership: tout est fermé: seuls les initiés peuvent y contribuer.

Voici quelques astuces ©d pour travailler en groupe.

Une fois votre groupe créé, il faut le configurer. Vous avez trois volets:

qsdfjhkimlkjhgfdghj: Settings

Group Information

Owner Options

Change Group Type username Full Name

Lome > Groups > gudfibdmikihotdan > Settings

qsdfjhkimlkjhgfdghj: Members Settings

Member Since

2016-01-02 18:21:50

Member Invitations

No

gsdfjhkimlkjhgfdghj Settings

ers settngs [Torary setengs

Invite Members
Group: gsdfjhkimlkjhafdghi

Invite Members

F1GURE 8.23. — Configuration du groupe
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9. Exporter une bibliographie

— le premier, Group settings, permet de configurer le nom du groupe, sa description, sa
discipline, une icone...;

— le second volet, Member settings, en deux fenétres, permet de gérer les membres qui ont
acces. On peut inviter des personnes soit en mettant leur identifiant, soit par courriel;

— le troisieme volet, Library Setting, permet de gérer les droits de lecture et d’écriture.

Le stockage des fichiers se fait sur le compte du propriétaire du groupe. Pour éviter de
stocker des fichiers, il faut cocher la case No group file storage, dans le volet Settings, dans
la section File Editing.

9. Exporter une bibliographie

Vous utilisez ETREX et vous avez besoin d’un export BibTeX? Ou alors, vous voulez mettre une
bibliographie sur Wikipédia, formatée comme il faut? Tout cela est possible, y compris d’avoir
votre propre bibliographie!

Pour cela, sélectionnez vos documents que vous souhaitez exporter, et faites un clic-droit —
Ezxporter les documents.

ol Les idéologies politiques, |e clivage gauche-droite

|
| o] Qu'est-ce que l'idé

Retirer les documents de la collection...

Mettre les documents a la corbeille...

Fusionner les documents...

~ D G b

Exporter les documents...
i=  Créerune bibliographie  partir des documents...

35 Etablir un rappoert & partir des documents..,

FIGURE 9.24. — Exporter des documents

Ensuite, choisissez le format qui vous convient, puis cliquez sur « OK»! La liste est vraiment
importante, vous trouverez certainement votre bonheur. :-)
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9. Exporter une bibliographie

”
Exporter... u
Format : | BibTeX 'I

Gptig.ng: BibLaTex
Expo Bibliontelogy RDF

e Cr
| Bookmarks

[T Utilig COInS

Encodag| CSLJSOM

Endnote XML

MODS

Refer/Biblx

S| RefWorks Tagged

RIS

Simple Evernote Export

TEI

Unqualified Dublin Core RDF

Wikipedia Citation Templates

Zotero RDF

FI1GURE 9.25. — Choix exportation

Si vous voulez exporter une simple bibliographie (pour passer une liste de lecture a vos étudiants),
vous pouvez aussi le faire! Faites clic-droit — Créer une bibliographie a partir des documents.

Les idéclogies politiques, e clivage gauche-droite
Qu'est-ce que

Retirer les documents de la collection... -

Mettre les documents a la corbeille...

> @ &

Fusionner les documents...

Exporter les documents...

i= Créerune bibliographie a partir des documents...

= Etablir un rapport 3 partir des documents...

FIGURE 9.26. — Créer une bibliographie

Vous aurez ensuite cette fenétre:
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10. Gérer et intégrer une bibliographie dans notre texte

-
Créer une citation/biblicgraphie

Style de citation :

Armerican Anthropological Association
Armerican Psychological Association 6th edition

Cell

Chicago Manual of Style 16th edition (author-date)

| ]

| Chicago Manual of Style 16th edition (full note)

m

Chicago Manual of Style 16th edition (note)
Elzevier - Harvard (with titles)

France (tous les auteurs, auteur-date, French)

IEEE

Muodern Language Asscciation 7th edition

Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibli...

-

Langue: | Frangais (France) w7

Mode de création :

(") Motes

i@ Bibliographie

Méethode de création :

(") Enregistrer au format RTF

(") Enregistrer au format HTML
i@ Copier dans le presse-papiers

(7 Imprirer

Gérer les styles...

oK

]| Cancel |

FI1GURE 9.27. — Créer une bibliographie

10. Gérer et intégrer une bibliographie dans notre texte

Maintenant que vous avez vos documents, il faut passer a la rédaction! Nous allons pour cela
utiliser LibreOffice. Pour ceux qui ont Microsoft Office, il y a aussi un plugin @& , fonctionnant

pareil.

Quand vous avez installé Zotero, un nouveau widget apparait:

By ¥z Oz ¥ <
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10. Gérer et intégrer une bibliographie dans notre texte

FIGURE 10.28. — *Widget* LibreOffice

— la premiére icone permet d’ajouter ou de modifier une citation;
— la seconde de générer une bibliographie;

— la troisieme de rafraichir la bibliographie;

— la quatrieme de configurer;

— la cinquieme d’enlever un lien.

La logique est la suivante: vous faites appel a des citations dans le texte tandis que le logiciel
liste toutes les citations et génere une bibliographie a la fin du document.

Prenons un cas concret. Ecrivons un petit texte. A I’endroit ot nous voulons insérer une citation,
nous cliquons sur la premiere icone. Une fenétre apparait:

Post emensos insuperabilis expeditionis eventus languentibus partium animis, quas periculorum
varietas fregerat et laborum, nondum tubarum cessante clangore vel milite locato per stationes
hibernas, forunae saevientis procellae tempestates alias rebus infudere communibus per multa illa
et dira facinora Caesaris Galli, qui ex squalore imo miseriarum in aetatis adultae primitiis ad
principale culmen insperato saltu provectus ultra terminos potestatis delatae procurrens asperitate
nimia cuncta foedabat. propinquitate enim regiae stirpis gentilitateque etiam tum Constantini
nominis efferebatur in fastus, si plus valuisset , ausurus hostilia in auctorem suae felicitats, ut
videbatur.

Py

vicensimo et quarto

-~

it

Dictionnaire de Géographie
Baud et al. (2013}, Hatier.

Livre: Dictionnaire des biens communs
Cornu-Volatron (2017), Presses universitaires de France.

m

Cul Le Larousse de poche 2003: dictionnaire de la langue francaise et de la culture e...
Larousse (2002), Larousse: Paris. |atus

ﬂﬁE

iamin
docume

Qui cur

Caesars

NECIEE pictionnaire de la géographie
ﬂﬂiﬁ Lévy et Lussault (2013), Belin: Paris.
Cum he
patente
primum

e, e soHicitas-ei

~"| Statue

| Académie frangaise, Dictionnaire de ‘académie francaise.
dispone Dictionnaire de Géographie m
impetus Baud et al. (2013}, Hatier.

Monument
Brunet et al. (1993), Les mofs de la géographie: dichionnaire critigue, RECLUS ; Documenta... -

FIGURE 10.29. — Insérer une citation

Il suffit de rentrer le nom de I'ouvrage ou de I'auteur et de sélectionner notre référence. On a
ainsi une liste de citation en grisé:
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10. Gérer et intégrer une bibliographie dans notre texte

Post emensos insuperabilis expeditionis eventus languentibus partium animis, quas periculorum
varietas fregerat et laborum, nondum tubarum cessante clangore vel milite locato per stationes
hibernas, formnae saevientis procellae tempestates alias rebus infudere communibus per multa illa
et dira facinora Caesaris Galli, qui ex squalore imo miseriarum in aetatis adultae primitiis ad
principale culmen insperato saltu provectus ulira terminos potestatis delatae procurrens asperitate
nimia cuncta foedabat. propinquitate enim regiae stirpis gentilitateque etiam tum Consfantini
nominis efferebatur in fastus (Baud, Bourgeat, et Bras, 2013), si plus valuisset , ausurus hosfilia in
auctorem suae felicitatis, ut videbatur.

uaestione igitur per multiplices dilatata fortunas cum ambigerentur quaedam, non nulla levius
acfitata constaret, post multorum clades Apollinares ambo pater et filius in exilium acti cum ad
locum Crateras nomine pervenissent, villam scilicet suam quae ab Antiochia vicensimo et quarto
disiungitur lapide, ut mandamm est, fractis cruribus occidunfur,

Oportunum est, ut arbitror, explanare nunc causam, quae ad exitium praecipitem Aginatium inpulit
iam inde a priscis maioribus nobilem, /(Larousse, 2002) ut locuta est pertinacior fama. nec enim

super hoc ulla documentorum rata est fides,

Qui cum venisset ob haec festinatis itineribus Antiochiam, praestrictis palatii ianuis, contempto
Caesare, quem videri decuerat, ad praetorium cum pompa sollemni perrexit morbosque diu causatus
nec regiam introiit nec processit in publicum, sed abditus multa in eius moliebatur exitium addens
quaedam relationibus supervacua, quas subinde dimitebat |(Ballif et Rosiere, 2009) d principem.

Cum haec taliaque sollicitas elus aures everberarent expositas semper eius modi rumoribus et
patentes, varia animo tum miscente consilia, tandem id ut optimum factu elegit: et Visicinum
primum ad se venire summo cum honore mandavit ea specie ut pro rerum munc urgentium capt
disponeretur concordi consilig, quibus virium incrementis Parthicarum gentium a [(Armif, Blanc, et
Clergeau, 2011) arma minantium impetus frangerentur,

FI1GURE 10.30. — Liste de citations

Pour générer une bibliographie, il suffit de cliquer sur la seconde icone:
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11. Créer une fiche de lecture

Cum haec faliaque sollicitas eius aures everberarent expositas semper eius modi rumoribus et
patentes, varia animo tum miscente consilia, tandem id ut optimum fact elegit: et Vrsicinum
primum ad se venire summo cum honore mandavit ea specie ut pro rerum unc urgentium capt
disponerefur concordi consilio, quibus virium incrementis Parthicarum gentium a |(Amif, Blanc, et
Clergeau, 2011) arma minantium impefus frangerenmur,

ABRRIF T., BLANC N., CLERGEAU P. « Trame verte urbaine, un rapport Nature — Urbain entre
géographie et écologie ». Cybergeo [En ligne]. 8 décembre 2011. Disponible sur : <
https://doi.org/10.4000/cybergeo.24862 = (consulté le 4 octobre 2016)

BALLIF F., ROSIERE S. «/Le défi des « teichopolitiques ». Analyser la fermeture contemporaine
des territoires =, L'Espace Géographique. 11 septembre 2009. Vol. 38, n°3, p. 193-206.

BAUD P, BOURGEAT S., BRAS C. Dictionnaire de Géographie. Initial.[s.1.]|: Hatier, 2013. 607
p.ISBN : 9782218771419,

LAROUSSE. Le Larousse de poche 2003 dictionnaire de la langue frangaise et de la culture
essentielle. Paris : Larousse, 2002, ISBI : 978-2-03-532077-3.

FiGURE 10.31. — Bibliographie

Si vous rajoutez des citations, elles seront automatiquement rajoutées a la bibliographie.

Il se peut que vous vouliez exporter une référence avec vos notes correspondantes. Pour cela,
rien de plus simple: un clic droit, puis Ftablir un rapport a partir du document.

t-ce que 'idéclogie
[Z Afficher dans la bibliothéque
o Ajouter une note

& Ajouter une pigce jointe »

W Dupliquer le document
Retirer le document de la callection...

=
il Mettre le docurment 3 la corbeille...

Exporter le document...

i= Créer une bibliographie 3 partir du docurnent...

]—‘ Etablir un rapport @ partir du document...

FI1GURE 11.32. — Créer un rapport

Il est généré un export qu’il suffit d’imprimer:
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12. La gestion des plugins

[ z Zotero g

Fichier Edition

»

Qu'est-ce que l'idéologie ?

m

Type Livre
Auteur Jean Baechler
Collection idées
Lieu Paris
Editeur Gallimard
ISBN 2-07-035345-1
Date 1576
Nb de pages 416
Date d'ajout 30/10/2016 4 22:11:05
Modifiéle 30/10/2016 2 22:11:05

Marqueurs :

Sociologie

Notes :

La nature de l'idéologie :

- ce qui peut étre résumeé en une formule simple "l'ordre sans le pouveir” === le noyau. Néanmoins,

concept, pas forcément verbalisé
—

F1GURE 11.33. — Exemple de rapport

12. La gestion des plugins

On peut ajouter des fonctionnalités Zotero a 'aide de plugins disponibles sur cette page 7 .
Nous pouvons citer entre autres:

— Zotfile @ pour la gestion des PDF;
— Zutilo Utility for Zotero & pour ajouter certaines fonctionnalités;
— ShortDOI &7 : un outil permettant de retrouver I'identifiant DOI d’un article.

Pour installer un plugin, il faut aller dans la fenétre des extensions, dans « Qutils», puis « Exten-
STONS»:

Outils | Aide

Créer une chronologie

Analyse d'un fichier RTF...

Installer le Connecteur Zotero dans e navigateur

Extensions

Options

FIGURE 12.34. — Outils — Extensions

Il faut ensuite cliquer sur 'engrenage puis choisir d’installer un plugin depuis un fichier.
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13. Sauvegarder ses données

r Al
2 Add-ons Manager ﬂ

Fichier Edition

% -
5 Check for Updates
Extensions . :
Zotero LibreOffice Integration View Recent Updates
Integrates Zotero with LibreOffice and OpenOffice.org 3.0 or later More Install Add-on From File...
Debug Add-ons
Zotero Word for Windows Integration e ——
Integrates Zotero with Microsoft Word for Windows More Reset All Add-ons to Update Automatically

FIGURE 12.35. — Ajouter un plugin

13. Sauvegarder ses données

Synchroniser n’est pas sauvegarder! Ainsi, il est important de sauvegarder ses données, pour se
prémunir d’une synchronisation défectueuse nous faisant perdre toutes nos données!

Pour cela, il suffit de copier le répertoire correspondant sur un support externe (clé USB, disque
dur, en ligne), a intervalle régulier. Pour connaitre votre répertoire, il faut aller dans Edition —
Préférences — Avancées — Fichiers et dossiers.

— Sous Windows 7 et supérieur, le chemin est C:\Users\<User Name>\Zotero;

— Sous Windows XP, le chemin est C:\Documents and Settings\<username>\Zotero;
— Sous Linux, le chemin est ~/Zotero;

— Sous macOS, le chemin est /Users/<username>/Zotero.
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14. ZoteroBib

14. ZoteroBib

zoterobib

Your bibliography is empty.
To add a source, paste or type its URL, ISBN, DOI, PMID,
arXiv ID, or title into the search box above.

FI1GURE 14.36. — Capture du 2019-06-02 09-06-23.png

Si vous souhaitez uniquement générer une bibliographique, Zotero a lancé ZoteroBib 7 . Vous
entrez vos références, vous choisissez votre style bibliographique, et vous copiez-coller votre

bibliographie.

Florin, Bénédicte, et Pascal Garret. « « Faire |a ferraille » en banlieue parisienne :
glaner, bricoler et transgresser ». EchoGéo, n°® 47, avril 2019. Crossref,
doi:10.4000/echogeo.16942.

Bibliography

ion 8th edition

Florin, Bénédicte, et Pascal Garret. « « Faire la ferraille » en banlieue parisienne : glaner, bricoler
ettransgresser ». EchoGéo, n® 47, avril 2019. Crossref, doi:10.4000/echogeo.16942.

Delete All

Export

Copyto Clipboard ‘ v

FI1GURE 14.37. — Capture du 2019-06-02 09-09-53.png

Conclusion

Vous savez maintenant utiliser une bonne partie des fonctionnalités de Zotero, et vous gagnerez
certainement en productivité. Voici quelques ressources pour apprendre a vous débrouiller:
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https://zbib.org/

Conclusion

— La documentation officielle ¢ ;

— La boite a outils du historien @7 ;

— Le blog francophone Zotero ¢ ;

— ZotLearn - Igor Milhit ¢ ;

— Initiation a Zotero - CRDP Limousin 7 ;
— Cap sur Zotero 7 ;

En cas de problemes, vous pouvez demander de I'aide sur les forums de Zeste de Savoir, sur les
forums de Zotero, ou & un «responsable Zotero» de votre bibliotheque universitaire (il y en a

. Y 4
toujours un €5 )!

Je voudrais remercier Badaboum pour la relecture, ainsi que rezemika et Pierre 24 pour leurs
pistes d’amélioration!
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https://www.zotero.org/support/
http://www.boiteaoutils.info/category/tutoriels/zotero/
https://zotero.hypotheses.org/
https://igormilhit.gitbooks.io/zotlearn/content/index.html
http://scenari.crdp-limousin.fr/zotero/co/presentation_formation_1.html
http://la.moyenagiste.fr/cap-sur-zotero
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